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fuentes porton, leticia claudina


12.712.828-6


10 de enero de 1974


Calle Petorquita 730, Comuna de Hijuelas, Ciudad de La Calera.                                  Tel: 72404579                                   


 E-mail � HYPERLINK "mailto:leticiafporton@gmail.com" ��leticiafporton@gmail.com�





HABILIDADES





Certificada como Operadora Maquinaria Pesada. Operadora Cargador Frontal.  Ejecutiva atención cliente en Banco Falabella.  Administración-Venta, control, fiscalización y archivo facturación, trabajo en equipo. Técnico Profesional, Secretaria Ejecutiva, con doce años de experiencia Laboral.  Trabajo bajo presión, responsabilidad, organización.





Ingles: Medio.





Programas manejados: Excel, PowerPoint, Word, SAP., Orece, AS-400, Atenas.





Nociones en:  Administración, Secretariado Bilingüe, Atención cliente, Operadora de Maquinaria Pesada.














EXPERIENCIA LABORAL





De 01/04/2013 a 30/07/20013 


Concón, V Región


Inversiones Bosques del Mauco,  


Operadora Cargador Frontal 


Tareas realizadas- Movimientos material pesado.  Case W-20, Cobelco y Shantui, cuatro metros cúbicos- Revisión pre-operativa, registro bitácora.











De 01/01/2012 a 30/09/2012 


La Calera, V Región


Banco Falabella   


Ejecutivo Greeter


Atención Cliente, Venta seguro automotriz y cuenta corriente. 











De 01/08/2005 a 30/11/2011 


La Calera, V Región


Agrosúper Comercializadora de Alimentos Limitada 


Administración - Venta


Control, fiscalización, recepción, revisión, análisis y archivo de Facturas emitidas por vendedor transportista a Cadenas de Supermercados dentro cuarta y quinta región.  Emisión Notas de Crédito, Notas de Débito, atención caja.











FORMACIONES ADICIONALES E INTERESES





Inducción a la Cadena de Valor y el Compromiso de los Trabajadores. Calidad de Vida Laboral. Capacitación en Armado, Mantención y Configuración de Computadores.	





Teléfono 72404579   E-mail leticiafporton@gmail.com





REFERENCIAS





Rodrigo Nicomán


Inversiones Bosques del Mauco 


Cargo, Jefe de Caldera


79777334    E-mail rnicoman@bmauco.com


�


Osvaldo Cantarutti


Agrosuper Comercial


Jefe Regional


98861007  E-mail � HYPERLINK "mailto:ocantarutti@agrosuper.com" ��ocantarutti@agrosuper.com�





Javier Bórquez Mondaca


Agrosuper Comercial


Cargo Supervisor Ventas


77587926   E-mail ziza8pg@hotmail.com





		                                          











ESTUDIOS





Año 2014	Operaciones Mineras.


LA CALERA	Centro de Formación Técnica UCEVALPO, Pontificia Universidad Católica de Valparaíso.





Año 2012                                           Operadora Maquinaria Pesada.


VALPARAÍSO CHILE                        Universidad Tecnológica de Chile Inacap.





Año 2012	Cajero Bancario.


QUILLOTA CHILE	Instituto Icades.





Año 1997                                           Secretaria Ejecutiva Computacional.


VALPARAÍSO CHILE                        Instituto Profesional DuocUC Pontificia Universidad Católica de   Chile.





Año 1995                                            Laboratorio Dental.


SANTIAGO CHILE                             Instituto Profesional Propam, Estudios Paramédicos.





Año      1992.                                       Enseñanza Media 


PUNTA ARENAS CHILE                    Liceo Sara Braun.











